5,420 Celestynéw ZARZADZENIE DYREKTORA
ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO w STAREJ WSI
NR 30/2018/2019
z dnia 20 maja 2019r.
w sprawie wprowadzenia procedury
przebywania na terenie Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Starej Wsi oséb innych niz przedszkolaki, uczniowie
i pracownicy Zespolu

Na podstawie § 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003r.nr 6 poz. 69) zarzqdza sie, co nastegpuje:

§1

Wprowadza si¢ w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Starej Wsi procedurg przebywania na
terenie Szkoty i Przedszkola oséb innych niz przedszkolaki, uczniowie i pracownicy Zespotu.

§2
Procedura jest zatgcznikiem do Zarzadzenia.
83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor:

Z upowaznienia dyrektora
Zespdlu Szkolno-Przedsakolnego w Starej Wi

-¢e dyrektor
I*uuoz Cf% o~ Vodao il
or Adna Giddysiak-Kalinowska



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora nr 30/2018/2019
: z dnia 20 maja 2019r. w sprawie wprowadzenia procedury przebywania na terenie Zespotu
"y TS 'nSzkolno-Przedszkolnego w Starej Wsi 0s6b innych niz przedszkolaki, uczniowie i pracownicy szkoly

PROCEDURA PRZEBYWANIA NA TERENIE ZESPOLU
SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W STAREJ WSI OSOB INNYCH
NIZ PRZEDSZKOLAKI, UCZNIOWIE I PRACOWNICY ZESPOLU

Procedura monitorowania 0séb wchodzacych
i opuszczajacych teren Szkoly

§1

1. Przebywanie 0s6b postronnych w budynku Szkoty podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do Szkoly sa zobowigzane do wpisania czasu i celu
swego pobytu do ,,Zeszytu wejsé”.

3. Wozne i konserwator tak organizujg swoja prace, aby zawsze co najmniej jedna osoba
mogla obserwowa¢ wejscia do Szkoly — nie wpuszczaja na teren Szkotly osob
nieuprawnionych.

4., Zabrania si¢ wstgpu na teren Szkoly:

1) osobom zajmujacym sie handlem;
2) uczniom innych szkél z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych wraz
z opickunem.

5. Na teren Szkoly zabrania sie wprowadzania jakichkolwiek zwierzat.

6. Rodzice przyprowadzajgcy dzieci do Szkoly nie odprowadzajg ich do sal lekcyjnych,
nadzoruja wejscie dziecka do szatni nie wchodzg do szatni. Do szatni moga wchodzié
rodzice uczniéw oddzialéw przedszkolnych i klas I do 30 wrzesnia.

7. Kontrole nad zasadami przyprowadzania dzieci sprawujg nauczyciele dyzurujgcy
w holu przy wejsciu do Szkoty.

8. Przedsionek przy wejsciu gldéwnym jest miejscem oczekiwania na dziecko i odbioru
go ze Szkoty.

9. Rodzice, ktérzy oczekuja na spotkanie z wychowawcs, nauczycielem przedmiotu
lub specjalista oczekujag w przedsionku lub w holu przy wejsciu gtéwnym do czasu
przyjscia wychowawcy, nauczyciela przedmiotu lub specjalisty (zawiadamiaja go

0 obecnosdci np. telefonicznie przez Sekretariat) i razem z nim przechodza do miejsca



spotkania.

10. Rodzice lub inne osoby oczekujacy na spotkanie z dyrektorem/wicedyrektorem Szkoly
lub przybywajgce do Sekretariatu Szkoly po wpisaniu sie do ,.Zeszytu wejs¢” oczekuja
przy Sekretariacie.

11. Wszyscy pracownicy Szkoly monitoruja wejscia do Szkoly osdéb postromnych
i pilnuja, aby przestrzegaty one ustalonych procedur.




Procedura monitorowania oséb wehodzgeych

i opuszczajacych teren Przedszkola.

§2

. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osob wchodzacych na teren
Przedszkola.

Z chwila spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole
nad ta osobg, w szczegblnosci prosi o:

1) podanie celu wizyty,

2) podanie nazwiska osoby, z ktdrg chee sig spotkac.

Nastepnie prowadzi ja do wiasciwej celowi wizyty osoby. Po zalatwieniu sprawy
osoba, do ktérej przyszed! interesant, odprowadza go do drzwi Przedszkola, jezeli nie
moze opuscié¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o odprowadzenie interesanta
do drzwi i je zamyka.

. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturainie badz agresywnie, pracownik natychmiast wola drugiego
pracownika i powiadamia dyrektora/ wicedyrektora, a w przypadku ich nieobecnosci
w budynku pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne w Przedszkolu,
ktéry powiadamia Policie.

. Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni i wprowadzaja dziecko do sali,
powierzajac wychowawcy lub nauczycielowi pelniacemu dyzur w sali zbiorczej.

. W godzinach od 7.00 do 8.00 rodzice/ prawni opiekunowie przyprowadzajg dziecko
do sali zbiorczej. Od godziny 8.00 czynne sa juz wszystkie grupy, wowczas dzieci
rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka przydzielonych do grupy nauczycieli.
W sytuacji wyjatkowej —p6zniejsze przyprowadzenie dziecka — rodzice zobowigzani
sa pozostawi¢ dziecko w sali zbiorczej, z ktdrej na gére zaprowadzi je wozna

Odbidér dziecka nastepuje w danej grupie do godziny 14.30-15.00 (w zaleznosci
od grafiku pracy nauczyciela), a od godziny 15.00-17.00 na sali zbiorczej.

. Dzieci z grup starszych sprowadzane sg z gory do godziny 14:55 przez paniag wozna,
po wczeéniejszym zgloszeniu oscby upowaznionej do odbioru przez domofon
znajdujacy sie przy wejéciu do Przedszkola.

. Rodzice nie przebywajg na terenie Przedszkola dluzej niz to jest konieczne.



